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Prefacio
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Copyright © por ATLAS.ti Scientific Software Development GmbH, Berlin. Todos los derechos
reservados.

Versidn del documento: 23.0.0 (10.01.2023 12:15:12)

La copia o duplicacion de este documento o de cualquier parte del mismo constituye una violacién
de la legislacién aplicable. Ninguna parte de este manual puede ser reproducida o transmitida en
cualquier forma o por cualquier medio, electrénico o mecanico, incluyendo, pero no limitado a, la
fotocopia, sin el permiso escrito de ATLAS.ti Scientific Software Development GmbH.

Marcas registradas: ATLAS.ti es marca registrada de ATLAS.ti Scientific Software Development
GmbH. Adobe Acrobat es una marca comercial de Adobe Systems Incorporated; Microsoft,
Windows, Excel y otros productos de Microsoft a los que se hace referencia en este documento
son marcas comerciales de Microsoft Corporation en Estados Unidos y/o en otros paises. Google
Earth es una marca comercial de Google, Inc. Todos los demas nombres de productos y las marcas
registradas y no registradas mencionadas en este documento se utilizan solo con fines de
identificacién y son propiedad exclusiva de sus respectivos propietarios.

Por favor, actualice siempre a las Ultimas versiones de ATLAS.ti cuando se le notifique
durante el inicio de la aplicacion.
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Acerca de esta Guia rapida

Esta guia rapida describe las funciones principales de ATLAS.ti, para que tenga una vision rapida
de coémo utilizar el software y empezar con su andlisis. Si necesita mas detalles o informacién
sobre funciones que no se describen en este manual, siempre puede utilizar la ayuda en linea
pulsando la tecla F1.

Video Tutorial: Vision general de ATLAS.ti 22 Windows.

No es necesario que lea el manual secuencialmente desde el principio hasta el final. Siéntase libre
de saltarse las secciones que describen conceptos con los que ya esta familiarizado, pasar
directamente a las secciones que describen las funciones que le interesan, o simplemente utilizarlo
como guia de referencia para buscar informacion sobre ciertas caracteristicas clave.

La secuencia de los capitulos sigue los pasos necesarios para iniciar y trabajar en un proyecto de
ATLAS.ti En primer lugar, le presentamos los principales conceptos y le damos una vision general
de los principales pasos a la hora de analizar los datos con ATLAS.ti A continuacion, le guiamos
paso a paso:

» Como crear un proyecto y agregar documentos.

« Como codificar sus datos

» Como explorar los datos y redactar memo y comentarios.
» Como analizar sus datos y construir redes conceptuales.
« Como crear informes.

Se presupone cierta familiaridad general con los conceptos y procedimientos relacionados
con el sistema operativo Windows y la informatica en general (por ejemplo, archivos,
carpetas, rutas).

Se trata, en gran medida, de un documento técnico. No debe esperar una discusion detallada de
los aspectos metodoldgicos de la investigacion cualitativa mas alla de las afirmaciones
superficiales de este manual.

Recursos utiles para empezar

Hay tutoriales en video para cada tema principal. Los enlaces a estos tutoriales se encuentran al
principio de los capitulos que introducen un nuevo tema principal.

Para aquellos que buscan una instruccién en profundidad sobre los aspectos metodoldgicos, el
Centro de Formacion de ATLAS.ti ofrece un complemento completo de eventos de formacién de
ATLAS.ti en todo el mundo, tanto a través de cursos en linea como de seminarios presenciales en
casi todo el mundo. Visite Academia ATLAS.ti para mas informacion.
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Activacion de la cuenta y licencia de ATLAS.ti

Para mas informacion sobre la gestion de licencias multiusuario, consulte nuestra Guia para
titulares de licencias y administradores.

Solicitar una version de prueba

Vaya a https://my.atlasti.com/ para crear una cuenta.

Confirme su direccion de correo electrénico.

Solicite una licencia de prueba haciendo clic en Licencia Escritorio Prueba.
Esto le lleva al sitio web de Cleverbridge.

Introduzca la informacion necesaria y descargue el software.

Si no quiere descargar el software inmediatamente, siempre puede hacerlo mas tarde en su cuenta
de ATLAS.ti. Para ello, seleccione Mis aplicaciones.

La version de prueba puede ser utilizada durante 5 dias activos por una persona en una
computadora dentro de un periodo de 3 meses.

Puede iniciar la compra de una licencia completa desde su cuenta de ATLAS.ti. Después de activar
la licencia, el programa puede volver a utilizarse en su totalidad.

No se puede volver a instalar una versién de prueba en la misma computadora.

Activar una licencia

Necesita hacer una conexion en linea al menos una vez para activar su licencia. Una vez
activada la cuenta, se puede trabajar sin conexién y no se requiere ninguna otra conexion en
linea. Tenga en cuenta que si utiliza un puesto que forma parte de una licencia multiusuario,
bloqueara el puesto si esta desconectado.

Si ha adquirido una licencia individual en el sitio de ATLAS.ti, su licencia ha sido afladida a su
cuenta. El siguiente paso es activarla.
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Del mismo modo, si usted es miembro de un equipo de usuarios con una licencia multiusuario, ha
recibido una clave de licencia, un cédigo de invitacion o un vinculo de invitacion de la persona o la
oficina que gestiona la licencia.

El sistema de gestion de licencias de ATLAS.ti asigna los puestos de la licencia multiusuario de
forma dinamica. Esto significa que se le asigna el primer lugar libre de su licencia. Si todos los
lugares estan ocupados, se le asignara el siguiente lugar que se libere.

Inicie sesion en su cuenta de ATLAS.ti.

Vaya a Gestion de licencias (la pagina por defecto) e introduzca la clave de la
licencia o el codigo de invitacion que le dio el propietario o administrador de la
licencia.

Haga clic en Activar licencia.

Inicie ATLAS.ti en su PC y haga clic en Buscar licencia actualizada y siga las
instrucciones en pantalla para completar unos sencillos pasos para activar su
licencia.

Su instalacién ya esta activada y puede empezar a utilizar ATLAS.ti.

Acceder a su cuenta desde dentro de ATLAS.ti

En la pantalla de apertura, haga clic en el avatar del usuario. Si aun no ha
afladido una imagen, se mostraran las dos primeras letras del nombre de su
cuenta.

ATLAS.ti

Welcome
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>Haga clic en Gestionar cuenta. Accedera a la pantalla de inicio de sesion.
Ingrese sus datos de acceso (correo electronico y contrasefia) para acceder a
Su cuenta.

View your ATLASXi Account. P rOJ eCtS

Change your avatar picture at Gravatar.

| Log Outand Restart |

(¢)

Welcome

| Show License Info |

Last Used ~ [T] Show Archived

My first project (3)
@_-1, 11 Documents, 5 Memos
Last used: 30/11/2020

Cerrar sesion

Es importante entender que la instalacion de ATLAS.ti es independiente de la licencia del
mismo. Puede tener ATLAS.ti instalado en tantas computadoras como desee. Una licencia
de usuario Unico le da derecho a utilizarlo en dos computadoras, por ejemplo, su
computadora de escritorio en la oficina y su portatil en casa; o su computadora con
Windows y su computadora Mac; o la versién en la nube y una version de escritorio. Si desea
usar ATLAS.ti en una tercera computadora, o si adquiere una nueva computadora, asegurese
de cerrar la sesion en la computadora que ya no desea utilizar. Si se le ha invitado a utilizar
una licencia multiusuario, tendra un lugar durante el tiempo que utilice ATLAS.ti.

Hay dos formas de cerrar sesion para liberar un lugar:

Haga clic en el avatar del usuario en la pantalla de bienvenida y haga clic en
Cerrar sesion y reiniciar.

Si olvidd cerrar sesion en ATLAS.ti, siempre puede acceder a su cuenta de
usuario a través de un navegador web:

Visite https://my.atlasti.com/licenses. Introduzca su direccion de correo
electronico y su contrasefa para conectarse.

Seleccione la opcion Cerrar sesion en la parte inferior izquierda sobre su
avatar en su cuenta de ATLAS.ti.
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@ Support

0

Trabajar sin conexion

Cuando se inicia ATLAS.ti, se comprueba si tiene una licencia valida. Si sabe que no va a tener
acceso en linea durante un periodo determinado, puede configurar su licencia para trabajar fuera
de linea durante un periodo especifico.

Si tiene una licencia que no caduca, el periodo maximo sin conexion es de cuatro meses. Si tiene
una licencia de alquiler, el periodo maximo depende de la fecha de vencimiento de su licencia de
alquiler. Esto significa que, si su licencia expira en 1 mes, no puede establecer el periodo sin
conexion a 3 meses adicionales.

Para configurar su licencia para el uso fuera de linea, seleccione Opciones en
la pantalla de bienvenida.

Haga clic en el icono de ATLAS.ti para revisar la configuracion actual de su
licencia y seleccionar un periodo de disponibilidad fuera de linea.
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License and Version Information

Current version: 9.0.18.0 Check for Updates

Release Notes

Commercial License Copy to Clipboard

License does not expire.

Offline Availability

Extension period: | Four Months v Extend
One Week
Two Weeks
One Month
o Two Months Check for Updated License
Three Months

Four Maonths

Avaijlable offline in

@ About ATLAS i

View ATLAS.ti Version, License Agreement and Copyright
About

Una vez transcurrido el periodo, debera conectarse de nuevo a Internet para verificar su licencia.

Version limitada tras la expiracion de la licencia

Una vez que el periodo de prueba o una licencia limitada en el tiempo expiran, el programa se
convierte en una version limitada. Puede abrir, leer y revisar proyectos, pero solo puede guardar
proyectos que no superen un determinado limite (ver mas abajo). Por lo tanto, puede usar ATLAS.ti
como una version de solo lectura.

No se puede volver a instalar una versién de prueba en la misma computadora.

Restricciones de la version limitada

« 10 documentos primarios

« 50 citas

« 25 cédigos

* 2 memos

2 vistas de red

« La copia de seguridad automatica esta desactivada
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Introduccion

ATLAS.ti es un potente banco de trabajo para el analisis cualitativo de grandes volumenes de datos
textuales, graficos, de audio y de video. Ofrece una variedad de herramientas para llevar a cabo las
tareas asociadas con cualquier aproximacion sistematica a datos no estructurados, es decir, datos
que no pueden ser analizados de forma significativa mediante aproximaciones formales y
estadisticas. En el curso de tal andlisis cualitativo, ATLAS.ti le ayuda a explorar los complejos
fendmenos ocultos en sus datos. Para hacer frente a la complejidad inherente de las tareas y los
datos, ATLAS.ti ofrece un entorno potente e intuitivo que le mantiene centrado en los materiales
analizados. Ofrece herramientas para gestionar, extraer, comparar, explorar y reensamblar piezas
significativas a partir de grandes cantidades de datos de forma creativa, flexible y a la vez
sistematica.

Video Tutorial: Vision general de ATLAS.ti 22 Windows.

El principio VISE
Los principios clave de la filosofia de ATLAS.ti se resumen en el acrénimo VISE, que significa:

« Visualizacion
* Inmersion

» Serendipia

« Exploracion

Visualizacion

El componente de visualizacion del programa significa un apoyo directo a la forma en que los seres
humanos piensan, planifican y abordan las soluciones de forma creativa, pero sistematica.

Existen herramientas para visualizar las propiedades complejas y las relaciones entre las entidades
acumuladas durante el proceso de obtencion del significado y la estructura de los datos
analizados.

El proceso esta disefiado para mantener las operaciones necesarias cerca de los datos a los que se
aplican. El enfoque visual de la interfaz le mantiene centrado en los datos, y a menudo las
funciones que necesita estan solo a unos pocos clics del ratén.
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Inmersién

Otro aspecto fundamental del disefio del software es ofrecer herramientas que le permitan
sumergirse completamente en sus datos. No importa en qué parte del programa se encuentre,
siempre tendra acceso a los datos de origen. Leer y releer los datos, verlos de diferentes maneras
y anotar los pensamientos e ideas mientras lo haces, son aspectos importantes del proceso de
analisis. Y es a través de este compromiso con los datos que se desarrollan ideas creativas.

Serendipia

El diccionario Webster define la serendipia como a seeming gift for making fortunate discoveries
accidentally. Otros significados son: Accidentes afortunados, descubrimientos afortunados. En el
contexto de los sistemas de informacién, habria que agregar: Encontrar algo sin haberlo buscado
realmente.

El término serendipia puede equipararse a un enfoque intuitivo de los datos. Una operacién tipica
que se basa en el efecto serendipia es la navegacion. Este método de busqueda de informacién es
una actividad genuinamente humana: Cuando uno pasa un dia en la biblioteca local (o0 en la World
Wide Web), suele empezar buscando libros concretos (o palabras clave). Pero al cabo de un rato, lo
normal es que cada vez se dedique mas a hojear libros que no eran exactamente lo que tenia en
mente en un principio, pero que le llevan a descubrimientos interesantes.

Ejemplos de herramientas y procedimientos que ATLAS.ti ofrece para explotar el concepto de
serendipia son las Herramientas de Busqueda y Codificacién, las Nubes y Listas de Palabras, el
Lector de Citas, el area al margen interactiva, o la funcionalidad de hipertexto.
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Exploracion

La exploracion esta estrechamente relacionada con los principios anteriores. Mediante un enfoque
exploratorio, pero sistematico, de sus datos (en contraposicidon a un mero manejo burocratico), se
supone que las actividades especialmente constructivas, como la construccion de teorias, seran de
gran beneficio. Todo el concepto del programa, incluido el proceso de familiarizacién con su
particular idiosincrasia, es especialmente propicio para un enfoque exploratorio y orientado al
descubrimiento.

Areas de aplicacién

ATLAS.ti es una potente utilidad para el analisis cualitativo de datos textuales, graficos, de audio y
de video. El contenido de estos materiales no se limita en modo alguno a un campo concreto de la
investigacion cientifica o académica.

Hace hincapié en el andlisis cualitativo, mas que en el cuantitativo, es decir, en determinar los
elementos que componen el material de datos primario e interpretar su significado. Un término
relacionado seria "gestion del conocimiento", que hace hincapié en la transformacion de los datos
en conocimiento util.

ATLAS.ti puede ser de gran ayuda en cualquier campo en el que se realice este tipo de analisis de
datos blandos. Si bien ATLAS.ti se disefid originalmente pensando en el cientifico social, ahora se
esta utilizando en areas que no habiamos previsto. Estas areas incluyen la psicologia, la literatura,
la medicina, la ingenieria de software, la investigacién de la experiencia del usuario, el control de
calidad, la criminologia, la administracion, la linglistica de textos, la estilistica, la obtencion de
conocimientos, la historia, la geografia, la teologia y el derecho, por nombrar solo algunas de las
mas destacadas.

Cada dia surgen numerosos campos nuevos que también pueden aprovechar al maximo las
facilidades del programa para trabajar con datos graficos, de audio y de video. Algunos ejemplos:

« Antropologia: Microgestos, mimicas, mapas, localizaciones geograficas, observaciones,
notas de campo

« Arquitectura: Planos anotados

« Arte [/ Historia del Arte: Descripciones interpretativas detalladas de los cuadros o
explicaciones educativas de estilo

« Administracion de empresas: Analisis de entrevistas, informes, paginas web

« Criminologia: Analisis de cartas, huellas dactilares, fotografias, datos de vigilancia

» Geografia y Geografia Cultural: Analisis de mapas, ubicaciones

« Grafologia: Microcomentarios a las caracteristicas de la escritura

« Garantia de calidad industrial: Andlisis de la interaccién usuario-sistema grabada en video

« Medicina y practica sanitaria: Analisis de imagenes de rayos X, TAC, muestras de
microscopio, datos de video de la atencién al paciente, formacion del personal sanitario
mediante datos de video

« Estudios de los medios de comunicacioén: Analisis de peliculas, programas de televisién y
comunidades en linea

« Turismo: Mapas, ubicaciones, opiniones de los visitantes
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La realidad es que hay muchas mas solicitudes de una gran cantidad de campos académicos y
profesionales. El objetivo fundamental del disefio al crear ATLAS.ti era desarrollar una herramienta
que apoyara eficazmente al intérprete humano, especialmente en el manejo de cantidades
relativamente grandes de material de investigacion, notas y teorias asociadas.

Aungue ATLAS. ti facilita muchas de las actividades implicadas en el analisis y la interpretacion de
datos cualitativos (particularmente la seleccion, el etiquetado de datos y la anotacién), su
propdsito no es automatizar completamente estos procesos. La interpretacion automatica de texto
no puede lograr captar la complejidad, la falta de explicitud o la contextualidad del conocimiento
cientifico o cotidiano. De hecho, ATLAS.ti fue disefiado para ser mas que una Unica herramienta -
piense en él como un banco de trabajo profesional que proporciona una amplia seleccién de

herramientas efectivas para una variedad de problemas y tareas.
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ATLAS.ti - La herramienta del conocimiento

La imagen de ATLAS.ti como una herramienta del conocimiento es algo mas que una analogia. El
trabajo analitico implica elementos tangibles: el material de investigacion requiere trabajo a destajo,
ensamblaje, reelaboracion, disefios complejos y algunas herramientas especiales. Una herramienta
de trabajo bien dotada le proporciona los instrumentos necesarios para analizar y evaluar a fondo,
buscar y consultar sus datos, para capturar, visualizar y compartir sus conclusiones.

Algunos términos basicos

Para entender cdmo maneja ATLAS.ti los datos, visualice todo su proyecto como un contenedor
inteligente que hace un seguimiento de todos sus datos. Este contenedor es su Proyecto ATLAS.ti.

El proyecto mantiene un registro de las rutas de acceso a sus datos de origen y almacena los
codigos, grupos de codigos, redes, etc. que desarrolla durante su trabajo. Sus archivos de datos
fuente se copian y almacenan en un repositorio. La opcién estandar es que ATLAS.ti gestione los
documentos por usted en su base de datos interna. Si trabaja con archivos de audio o video de
mayor tamafio, puede vincularlos a su proyecto para conservar espacio en el disco. Todos los
archivos que se asignan al proyecto (excepto los vinculados externamente) se copian, es decir, se
hace un duplicado para uso exclusivo de ATLAS.ti. Tus archivos originales permanecen intactos y
sin tocar en su ubicacion original.

Sus datos de origen pueden consistir en documentos de texto (como transcripciones de
entrevistas o grupos de discusion, informes, notas de observacién); imagenes (fotos, capturas de
pantalla, diagramas),grabaciones de audio (entrevistas, emisiones, musica), clips de video
(material audiovisual), archivos PDF (documentos, folletos, informes, articulos o capitulos de libros
para una revision bibliografica), datos geograficos (datos de localizacién mediante Open Street
Map), tweets de una consulta en Twitter y comentarios en redes sociales.

Una vez que los distintos documentos estan agregados o vinculados a un proyecto ATLAS.1i,
puede comenzar el verdadero trabajo. Lo mas habitual es que las primeras etapas del proyecto
impliquen la codificacién de diferentes fuentes de datos.

Seleccionar segmentos interesantes en los datos y codificarlos es la actividad basica que se realiza
al utilizar ATLAS.ti, y es la base de todo lo demas que se hara. En términos practicos, la
codificacion se refiere al proceso de asignar cédigos a segmentos de informacion que son de
interés para sus objetivos de investigacion. Hemos modelado esta funcién para que se
corresponda con la practica consagrada de marcar (subrayar o resaltar) y anotar pasajes de texto
en un libro u otros documentos.

En sus fundamentos conceptuales centrales, ATLAS.ti se ha inspirado deliberadamente en lo que
podria llamarse el paradigma del papel y el |apiz. La interfaz de usuario esta disefiada en
consecuencia, y muchos de sus procesos se basan en esta analogia y, por tanto, pueden
entenderse mejor.
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Debido a este principio de disefio altamente intuitivo, rdpidamente llegara a apreciar el area al
margen como uno de sus espacios de trabajo mas centrales y preferidos, aunque ATLAS.ti casi
siempre ofrece una variedad de maneras de realizar cualquier tarea.

Principales pasos para trabajar con ATLAS.ti

La siguiente secuencia de pasos no es, por supuesto, obligatoria, pero describe una guia comun:

Cree un proyecto, un contenedor de ideas, destinado a encerrar sus datos, todos sus
hallazgos, codigos, memos y estructuras bajo un mismo nombre. Vea Crear un proyecto
nuevo.

A continuacion, agregue documentos, archivos de texto, graficos, audio y video, o
documentos geograficos a su proyecto ATLAS.ti. Vea Agregar documentos.

Organice sus documentos. Vea Trabajar con grupos.

Lea y seleccione pasajes de texto o identifique areas en una imagen o seleccione segmentos
en la linea de tiempo de un archivo de audio o video que sean de mayor interés, asigneles
palabras clave (cddigos) y escriba comentarios y memo que contengan su forma de pensar
sobre los datos. Construye un sistema de codificacion. Véase Trabajar con comentarios y
memos(../Memos/MemosAndComments.md) y Codificacion de datos - Conceptos basicos.

Compare los segmentos de datos en funcion de los cédigos asignados; posiblemente
agregue mas archivos de datos al proyecto. Vea, por ejemplo: Recuperar datos codificados

Consulte los datos basandose en sus preguntas de investigacién utilizando las diferentes
herramientas que ATLAS.ti proporciona. Las palabras clave que debe buscar son:
recuperacion simple, recuperacion compleja de cédigos utilizando la Herramienta de
Consulta, recuperacion simple o compleja en combinacion con variables a través del botdn
de alcance, aplicando filtros globales, las Herramientas de co-ocurrencias de cédigos
(explorador de arbol y tabla), la Tabla de co-ocurrencias de cédigos, exportacion de datos
para analisis estadisticos adicionales. Véase Analisis de datos y Exportacién de datos para
analisis estadisticos posteriores(../Export/ExportForFurtherStatisticalAnalysis.md).

Conceptualice aun mas sus datos construyendo redes a partir de los codigos y otras
entidades que haya creado. Estas redes, junto con sus cédigos y memos, forman el marco de
la teoria emergente. Vea Trabajar con redes.

Por ultimo, elabore un informe escrito basado en los memos que ha redactado a lo largo de
las distintas fases de su proyecto y en las redes que ha creado. Vea Trabajar con
comentarios y memos y Exportar redes.

Para mas informacion acerca de trabajar con ATLAS.ti, vea el Blog de investigacion de ATLAS.ti y
Las actas de la conferencia de ATLAS.1i.
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Principales pasos para trabajar con ATLAS.1i

Gestion de datos y proyectos

Un primer aspecto importante pero a menudo descuidado de un proyecto es la gestion de los
datos y del proyecto. El primer paso es la preparacion de los datos. Encontrara mas informacién
sobre los formatos de archivo admitidos en la seccidon Formatos de archivo admitidos.

Ademas de analizar sus datos, también gestiona los contenidos digitales, y es importante saber
como lo hace el software. Para obtener informacion detallada, consulte la seccion sobre gestién de
proyectos(../Project/ProjectManagement.md).

Si trabaja en equipo, lea la siguiente seccion: Trabajo en equipo.

Dos modos principales de trabajo

Hay dos modos principales de trabajar con ATLAS.ti, el nivel de datos y el nivel conceptual. El nivel
de datos incluye actividades como la segmentacion de archivos de datos; codificacion de pasajes
de texto, imagen, audio y video; y escribir comentarios y memo. El nivel conceptual se centra en la
consulta de datos y en actividades de construccion de modelos como el vinculo de cddigos en
redes, ademas de escribir algunos comentarios y memo mas.

La figura siguiente ilustra las principales etapas, empezando por la creacion de un proyecto, la
adicion de documentos, la identificacion de elementos interesantes en los datos y su codificacion.
Las notas y los comentarios pueden escribirse en cualquier fase del proceso, aungue es posible
que se pase de escribir comentarios a escribir notas mas extensas durante las ultimas fases del
analisis. Una vez codificados, los datos pueden consultarse con las herramientas de analisis
disponibles. La informacion obtenida puede visualizarse utilizando la funcion de rede de ATLAS.ti.

Algunos pasos deben darse en secuencia. Por ejemplo, la I6gica dicta que no se puede consultar
nada ni buscar co-ocurrencias si los datos aun no han sido codificados. Pero aparte de eso no hay
reglas estrictas.
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Creating a project
Adding documents

Identifying relevant data

Coding, writing
segments - =

memos and
comments

Analyzing &

querying data
Developing models

Visualize
The workflow does not need to be
sequential, very oftenitis not.
You can for example add new data .
whenever needed. Generating Reports

Trabajo a nivel de datos

Las actividades a nivel de datos incluyen Exploracion de datos utilizando nubes de palabras y listas
de palabras, segmentando los datos que ha asignado a un proyecto en citas, agregar comentarios
a los respectivos pasajes toma de notas/anotaciones, vinculacion de segmentos de datos entre si
denominada hipervinculo en ATLAS.ti, y la codificacién de segmentos de datos y memos para
facilitar su posterior recuperacion. El acto de comparar segmentos dignos de mencién conduce a
una fase de conceptualizacién creativa que implica un trabajo interpretativo de mayor nivel y la
elaboracion de una teoria.

ATLAS.ti le ayuda en todas estas tareas y le proporciona una vision global de su trabajo, asi como
una rapida busqueda, funciones de recuperacion y navegacion.

En ATLAS.ti, las ideas iniciales suelen expresarse mediante su asignacion a un cédigo o memo, al
que también se asignan ideas o selecciones de texto similares. El Ademas, ATLAS.ti proporciona al
investigador un medio muy eficaz para recuperar rapidamente todas las selecciones de datos y
notas relevantes para una idea.

Trabajo a nivel conceptual

Mas alld de la codificacion y la simple recuperacion de datos, ATLAS.ti le permite consultar sus
datos de muchas maneras diferentes, combinando consultas de codigos complejos con variables,
explorando las relaciones entre cédigos y visualizando sus hallazgos mediante la herramienta de
red.

ATLAS. ti le permite conectar visualmente pasajes, memo y cédigos seleccionados en diagramas
que esbozan graficamente relaciones complejas. Esta funcion transforma virtualmente su espacio
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de trabajo basado en texto en un campo de juego grafico en el que puede construir conceptos y
teorias basados en las relaciones entre cédigos, segmentos de datos o memos.

Este proceso a veces descubre otras relaciones en los datos que no eran obvias antes y todavia le
permite la capacidad de volver instantdaneamente a sus notas o a la seleccion de datos primarios. -
Para mas detalles, véase Consulta de datos y Trabajar con redes.
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Crear un proyecto nuevo

Video Tutorial: Creacion de un proyecto y adicion de datos. Si recién abre ATLAS. i,

En la ventana que se abre en la parte izquierda de la pantalla, haga clic en el
boton: Crear proyecto.
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Q@
(™)

Your Projects
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Welcome
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Import Project
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Introduzca un nombre para el proyecto, opcionalmente un comentario, y haga
clic en Crear.

New Project
Create an empty ATLAS.ti project.

Project name:

Comment:

Create

Si un proyecto ya esta abierto,

haga clic en Archivo > Nuevo para abrir el telon de fondo. Desde alli seleccione
Crear Nuevo Proyecto. Ingrese un nombre para el proyecto, opcionalmente un
comentario, y haga clic en Crear.
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Formatos de archivo admitidos

En principio, la mayoria de los formatos textuales, graficos y multimedia son compatibles con
ATLAS.ti. Para algunos formatos, su compatibilidad depende del estado de su sistema Windows.
Antes de decidirse a utilizar un formato de datos poco convencional, debe comprobar si este
formato esta disponible y si es suficientemente compatible con su sistema Windows.

Documentos de texto

Se admiten los siguientes formatos de archivo:

Formato Tipo de archivo

MS Word, .doc, .docx, .rtf.

Open Office .odt
Lenguaje de marcado de hipertexto .htm; .html
Texto sin formato Axt

otros .ooxml

Los documentos de texto pueden editarse en ATLAS.ti. Esto es Util para corregir errores de
transcripcion, cambiar el formato o agregar informacion que falte. Al agregar un documento
de texto vacio a un proyecto de ATLAS.ti, también puede transcribir sus datos en ATLAS.ti
No obstante, le recomendamos que utilice una herramienta de transcripcion especifica o que
utilice transcripciones automaticas. Puedes agregar transcripciones con marcas de tiempo y
sincronizarlas con el archivo de audio o video original. Para ello se utiliza Transcripciones
multimedia.

Transcripciones

ATLAS.ti soporta virtualmente todas las aplicaciones y servicios de transcripcion, y también le
permite transcribir dentro de ATLAS.ti, o importar transcripciones que haya escrito usted mismo.
Vea Transcripcion para mas detalles.

Archivos PDF (texto y graficos)

Los archivos PDF son perfectos si necesita el disefio original. Cuando se invento el PDF, su objetivo
era conservar el mismo disefio para la visualizacion en pantalla y la impresion.

Si el archivo PDF tiene anotaciones, éstas se muestran en ATLAS.ti. Sin embargo, no se pueden
editar.
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Al preparar los PDF, hay que prestar atencion a que se prepare un archivo PDF de texto y no un
PDF gréfico. Si hace esto ultimo, entonces ATLAS.ti lo trata como un archivo grafico y no puede
buscar ni recuperar el texto.

Cuando se escanea un texto desde el papel, es necesario utilizar un software de reconocimiento
de caracteres (OCR, que a menudo se proporciona con el escaner) para crear un archivo PDF de
texto. Otra opcidn es asignar el reconocimiento de caracteres en su software de lectura/escritura
de PDF.

Cuando recupere texto de un segmento de PDF codificado, la salida sera texto enriquecido. Por lo
tanto, es posible que pierda el disefio original. Esto se debe a la naturaleza de PDF como se
menciond anteriormente. Es un formato de disefio y no estad pensado para procesar texto.

PDF con anotaciones / Archivos Word con comentarios

Si ha hecho anotaciones en archivos Word o PDF, ATLAS.ti convertird el drea resaltada en una cita.
El texto de la anotacion se afiadira como comentario a la cita.

Si ha afiadido dibujos o comentarios escritos a mano, éstos se importaran como citas de imagenes
(en ATLAS.ti Windows actualmente solo se admite para documentos PDF).

» Los comentarios importados de Word se codificaran con el cddigo Comentarios importados.

« Los comentarios importados de documentos PDF se codificaran con el cédigo Anotaciones
importadas.

Documentos PDF con anotaciones importados en ATLAS.ti

[@ Quotation Manager ~ X

For easy retrieval

annotations are coded [<]| "search Quotations Q
GERY W. RYAN i L
RAND Health with the code . Imported D A | Text Content
H. RUSSELL BERNARD annotation” e~ 21 Analyzing text involves several tasks: (1) d
Uniiersiy;of Florida D 22 Theme identification is one of the most fu
ion is one of the most, tasks in qualitative research. It - ® ~ 23
- - - . - & | © Imported annotation 2
: Imported annotation @~ 24
i &~ 25 The techniques range from simple word ¢
® 26
G-~ 27 We rarely see descriptions (even in footnc
& 28
: Imported annotati D 2
I8 Imported annotation @ 29
® 210
@ 211
9 | & Imported annotation
n
i >
=
4 o ¢ B
We focus here on the first task: discovering themes and subthemes in
texts—and in other qualitative data, like images or artifacts, for that matter.'
We outline a dozen techniques, drawn from across the social sciences and
from different ical perspectives. The techniques range from simple ) [ & imported annotation
word counts that can be done by a computer to labor-intensive, line-by-line 3
analyses that, so far, only humans can do. 5 =
Each technique has advantages and disadvantages. Some methods are " ) ) =
more suited to rich, complex narratives, while others are more appropriate for Comment: Ldited 26/05/2022 13:39 by Susanne riese (K... (3
short responses to open-ended questions. Some require more labor and Tasks for analyzing text
expertise on behalf of the investigator, others less.
Making explicit the techniques we use for discovering themes in qualita-
tive data is important for three reasons. First, discovering themes is the basis
Content of an annotation
. 1. February 2003 85-109 - :
will be converted into a
& quotation comment.

23.0.0 (10.01.2023) ATLAS.ti 23 Windows - Guia Rapida



FORMATOS DE ARCHIVO ADMITIDOS

'\M‘

: F* 86  FIELD METHODS

of much social science research. Without th ic categories, investig:

have nothing to describe, nothing to compare, and nothing to explain. If
resea